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LABORATUAR URUNLERI SAN. ve TIC. A.$

ON MUHASEBE ELEMANI
iS TANIMI VE GENEL NIiTELIKLER

iS TANIMI

e Alis-satis faturalari, tahsilat ve tediye makbuzlarini sisteme islemek,

e Banka islemlerinin takibi, gelen tahsilatlarin sisteme islenmesi,

e (Cari hesap tahsilat raporunun hazirlanmasi,

e Cari hesaplarin takibi, mutabakatlarin yapilmasi ve raporlanmasi,

o Aylik BA-BS Mutabakatlarinin yapilmasi ve raporlanmasi,

e Stok hareketlerinin ve ambar virmanlarinin yapilmasi, stok kontroll ve raporlanmasi,

e Siparislere ait, depoya giris- ¢cikis hareketlerinin takibi ve misteriye sevkinin saglanmasi,
e E-fatura, E-arsiv fatura isleyisine hakim olmak.

GENEL NIiTELIKLER

e Ticaret Lisesi, Meslek Yiiksek Okulu veya Universitelerin ilgili bolimlerinden mezun,

e Ekip calismasina yatkin, ¢c6ziim odakli diistinen,

e iletisim kurma yetenegi kuvvetli, 5ngorii sahibi,

e Masraf ve kar merkezine gore gider kayitlari konusunda bilgi sahibi,

e Aylik ve donemsel olarak ilgili birimlere raporlama yapabilecek,

e Stok yonetimine hakim,

e Yogun is temposuna uyum saglayabilecek, mesai sorunu olmayan,

e Planlama, koordinasyon ve organizasyon yetenegi gelismis takim arkadasi aramaktayiz.
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